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VIESOSIOS ISTAIGOS JONISKIO LIGONINES
ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS IR SAVOKOS

1. Asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja asmens duomeny
tvarkymga vieSojoje jstaigoje Joniskio ligoningje (toliau — Istaiga), uztikrinant 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomentis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo ir kity teisés akty, nustatanciy asmens duomeny
tvarkyma, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimo ir duomeny saugos priemones.

3. Pagrindinés savokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas).

3.2. Sveikatos duomenys — asmens duomenys, susij¢ su fizine ar psichine fizinio asmens
sveikata, jskaitant duomenis apie sveikatos priezitiros paslaugy teikima, atskleidziantys informacijg apie
to fizinio asmens sveikatos bukle.

3.3. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka, kaip antai
rinkimas, jraSymas, riSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais
naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas.

3.4. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar i$
dalies atlickami automatinémis priemonémis.

3.5. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, del kurio netycCia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip
tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

4. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme.

5. Sios Taisyklés privalomos visiems Jstaigos darbuotojams, kurie tvarko asmens duomenis ir
(arba) eidami savo pareigas suzino arba gali suzinoti asmens duomenis.



Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Istaigos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami duomeny subjekto asmens
duomenis, laikosi Siy principy:

6.1. Duomeny subjekto suteikta informacijg renka, tvarko, saugo tik dél teiséto intereso ir grieztai
laikydamiesi Bendrojo duomeny apsaugos reglamento, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo, kity Sig teisés sritj Lietuvos Respublikoje reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy
ir iy Taisykliy.

6.2. Duomeny subjekto asmens duomenis tvarko tiksliai, sgziningai ir teisétai.

6.3. Duomeny subjekto asmens duomenis renka apibréztais tikslais.

6.4. Renkant ir tvarkant asmens duomenis laikosi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nereikalauja 1§ duomeny subjekto pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi. Pertekliniai duomenys
nekaupiami.

6.5. Duomeny subjekto asmens duomenis gali suzinoti tik atitinkamg kompetencijg turintys
Istaigos darbuotojai ir tretieji asmenys, kuriuos Jstaiga pasitelké paslaugai teikti, ir tik tais atvejais, kai
to reikia paslaugai suteikti.

6.6. Istaiga jgyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens
duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito
neteiséto tvarkymo.

111 SKYRIUS
TVARKOMI ASMENS DUOMENYS IR JU TVARKYMO TIKSLAI

7. Asmens duomenys gali biiti tvarkomi tik tada, jeigu yra bent viena i§ Bendrojo duomeny
apsaugos reglamento 6 straipsnio 1 dalyje jtvirtinty teiséto tvarkymo salygy.

8. Draudziama tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenis, i§skyrus tuos atvejus, jeigu yra
bent viena i§ Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 9 straipsnio 2 dalyje numatyty salygy.

9. Konkretiis tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymo tikslai, saugojimo terminai bei tvarkymo
teisiniai pagrindai yra numatyti duomeny tvarkymo veiklos jrasuose, kuriais privalo vadovautis
darbuotojai.

10. Istaigos vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla privalo tiksliai atitikti duomeny
tvarkymo veiklos jrasuose aprasyta veikla.

11. Darbuotojai pries kiekvieng asmens duomeny tvarkymo operacijg (veiksma) privalo jvertinti,
ar toks asmens duomeny tvarkymas atitinka Taisykliy 6 punkte jtvirtintus duomeny tvarkymo principus,
bei uztikrinti, kad kiekviena duomeny tvarkymo operacija (veiksmas) juos atitikty, taip pat jvertinti, ar
toks asmens duomeny tvarkymas turi bent vieng Taisykliy 9 ar 10 punktuose jtvirtintag asmens duomeny
tvarkymo pagrinda, bei uztikrinti, kad asmens duomenys nebiity tvarkomi, jei néra bent vieno i§ minéty
teisiniy pagrindy.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO YPATUMAI

12. Darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi Siais tikslais: darbo sutarties sudarymas ir
vykdymas, teisés aktuose nustatyty teisiniy prievoliy vykdymas.

13. Jstaigoje tvarkomi tik tie darbuotojy asmens duomenys, kurie yra biitini darbo sutarciai
sudaryti ir vykdyti, teisés aktuose nustatytoms teisinéms prievoléms vykdyti.
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14. Draudziama tvarkyti su darbu ir jy teisiy igyvendinimu nesusijusius (perteklinius) darbuotojy
asmens duomenis, taip pat pateikti darbuotojo asmens duomenis tretiesiems asmenims, iSskyrus
istatymuose ir Siose Taisyklése nustatytus atvejus.

15. Darbuotojai apie jy asmens duomeny tvarkyma yra informuojami rastu.

16. Pretendento j darbo vietas asmens duomenys gali biti tvarkomi atrankos j darbo vietas
tikslais.

17. Neatrinkto pretendento j darbo vieta asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei 1 ménesj nuo
momento, kai pretendentui buvo pranesta, kad su juo nebus sudaryta darbo sutartis. Ilgesnj terming tokie
asmens duomenys gali buiti saugomi tik tada, jeigu yra gaunamas pretendento sutikimas.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS DUOMENU TVARKYTOJO STATUSU

18. Sio skyriaus nuostatos yra taikomos tais atvejais, kai Jstaiga tvarko duomenis kaip duomeny
tvarkytoja. Jstaigos, kaip duomeny tvarkytojos, duomeny tvarkymo veikla yra fiksuojama duomeny
tvarkymo veiklos jrasy registre.

19. Istaiga turi teis¢ tvarkyti kity duomeny valdytojy duomenis tik tada, jeigu duomeny
valdytojas yra aiSkiai nustates ir nurodes duomeny tvarkymo dalyka ir trukme, duomeny tvarkymo
pobidj ir tikslg, asmens duomeny riisis ir duomeny subjekty kategorijas bei duomeny valdytojo prievoles
ir teises.

20. Tais atvejais, kai Istaiga tvarko duomenis kaip duomeny tvarkytoja, Istaiga privalo laikytis
duomeny valdytojo nustatyto duomeny tvarkymo tikslo, priemoniy ir kity duomeny tvarkymo salygy,
taip pat privalo tvarkyti tik tokj kiekj duomeny ir tik tokig trukme, kurig nurodé duomeny valdytojas.

21. [staiga turi teis¢ tvarkyti asmens duomenis kaip duomeny tvarkytoja tik esant bent vienam i§
Siy teisiniy pagrindy:

21.1. sudaryta sutartis su duomeny valdytoju. Gali buti sudaryta atskira duomeny tvarkymo
sutartis arba atskiros duomeny tvarkymo veiklos nuostatos jtrauktos j kitg sutartj;

21.2. pareiga tvarkyti duomenis nustatyta teisés aktuose.

22. Visais atvejais, be duomeny valdytojo nustatyty papildomy pareigy, Istaiga, tvarkydama
duomenis kaip duomeny tvarkytoja, turi Sias pareigas:

22.1. tvarkyti asmens duomenis tik pagal duomeny valdytojo dokumentais jformintus
nurodymus, iSskyrus atvejus, kai tai daryti reikalaujama pagal teisés akty reikalavimus, kurie yra taikomi
Istaigai. Tokiu atveju Jstaiga, pries pradédama tvarkyti duomenis, pranesa apie tokj teisinj reikalavimag
duomeny valdytojui, iSskyrus atvejus, kai pagal teisés aktus toks pranesimas yra draudziamas dél svarbiy
vie$ojo intereso priezasciy;

22.2. uztikrinti, kad asmens duomenis tvarkyti jgalioti asmenys bty isipareigoje uztikrinti
konfidencialuma;

22.3. imtis visy techniniy ir organizaciniy priemoniy, kad buty uZtikrintas tvarkomy duomeny
saugumas;

22.4. laikytis Taisyklese nustatyty kito duomeny tvarkytojo pasitelkimo salyguy;

22.5. atsizvelgdama | duomeny tvarkymo pobudj, padéti duomeny valdytojui taikydama
tinkamas technines ir organizacines priemones, kiek tai jmanoma, kad bty jvykdyta duomeny valdytojo
prievolé atsakyti j praSymus, susijusius su duomeny subjekty teisiy jgyvendinimu;

22.6. padeti duomeny valdytojui jgyvendinti jo prievoles pranesti apie asmens duomeny saugumo
pazeidimus bei atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima, atsizvelgiant j; duomeny tvarkymo pobiid;j
ir Istaigos turimg informacija;
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22.7. uzbaigus teikti su duomeny tvarkymu susijusias paslaugas, itrinti arba grazinti duomeny
valdytojui visus asmens duomenis ir iStrinti esamas jy kopijas, iSskyrus atvejus, kai teisé€s aktai nustato
reikalavimg asmens duomenis saugoti;

22.8. duomeny valdytojo prasymu pateikti informacija, biiting siekiant jrodyti, kad vykdomos
Siame straipsnyje nustatytos prievolés.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU PERDAVIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

23. [staiga turi teis¢ sutarties pagrindu duomeny tvarkymo veiksmams atlikti pasitelkti duomeny
tvarkytojus. Istaiga pasitelkia tik tuos duomeny tvarkytojus, kurie pakankamai uztikrina, kad tinkamos
techninés ir organizacinés priemonés bus jgyvendintos taip, kad duomeny tvarkymas atitikty Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento ir Taisykliy reikalavimus ir biity uztikrintas duomeny subjekto teisiy
igyvendinimas bei apsauga. Duomeny tvarkytojo teisés, pareigos ir atsakomybé nurodomos sutartyje.

24. Prie§ pasitelkiant konkrety duomeny tvarkytoja, jvertinama ar duomeny tvarkytojas
pakankamai uZtikrina, kad tinkamos techninés ir organizacinés priemonés bus jgyvendintos taip, kad
duomeny tvarkymas atitikty Bendrojo duomeny apsaugos reglamento ir Taisykliy reikalavimus ir biity
uztikrintas duomeny subjekto teisiy igyvendinimas ir apsauga.

25. Siekiant tinkamai valdyti asmens duomeny judéjima, Jstaigoje yra tvarkomas [staigos
duomeny tvarkytojy registras pagal patvirtinta formg (Taisykliy 2 priedas). Uz Istaigos duomeny
tvarkytojy registro pildyma atsakingas Bendryjy reikaly grupés vadovas.

26. Kitiems asmenims (ne duomeny tvarkytojams) tvarkomi asmens duomenys gali biiti perduoti
tik duomeny subjekto praSymo ar sutikimo pagrindu, taip pat, kai tokia teis¢ yra numatyta teises aktuose.

27. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka [staiga teikia jos tvarkomus asmens duomenis
valstybés registry ir valstybés informaciniy sistemy valdytojams ir (arba) tvarkytojams, valstybés ir
savivaldybiy institucijoms, jstaigoms, organizacijoms ir kitiems asmenims, kuriems asmens duomenis
teikti [staigg jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMAS

28. Siekiant uZtikrinti, kad asmens duomenys Jstaigoje bty saugomi tik nustatytg termina, visi
Istaigos tvarkomi asmens duomenys yra fiksuojami duomeny tvarkymo veiklos jrasuose. Asmens
duomeny saugojimo terminai yra nurodyti duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

29. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU TEISES

30. Duomeny subjektas turi Sias pagrindines teises:

30.1. teise zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma Istaigoje;
30.2. teis¢ susipazinti su [staigos tvarkomais savo asmens duomenimis;

30.3. teis¢ reikalauti iStaisyti asmens duomenis;

30.4. teise reikalauti i$trinti asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamirstam*);

30.5. teise apriboti asmens duomeny tvarkyma;

30.6. teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu;

30.7. teise ] asmens duomeny perkeliamuma.
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31. Duomeny subjektas, siekdamas jgyvendinti Taisykliy 30 punkte nurodytas teises (iSskyrus
Taisykliy 30.1 papunktyje nurodyta teis¢), privalo pateikti rasytinj praSyma (toliau — PraSymas).

32. Istaiga duomeny subjekto PraSymg privalo iSnagrinéti ir atsakymga duomeny subjektui
pateikti ne véliau kaip per 1 (vieng) ménesj nuo praSymo gavimo dienos.

33. Istaiga turi teis¢ atsisakyti pateikti duomeny subjektui jo prasoma informacijg, jeigu
duomeny subjekto Pra§ymas yra nepagrjstas arba neproporcingas.

34. Duomeny subjektas, jgyvendindamas teis¢ susipazinti su Istaigos tvarkomais savo asmens
duomenimis, turi teis¢ neatlygintinai susipazinti su asmens duomenimis ir gauti jy kopija bei
informacijg apie:

34.1. asmens duomeny tvarkymo tikslus;

34.2. atitinkamas asmens duomeny kategorijas;

34.3. duomeny gavejus arba jy kategorijas;

34.4. numatomg asmens duomeny saugojimo laikotarpj arba kriterijus, pagal kuriuos nustatomas
asmens duomeny saugojimo laikotarpis, jei tai yra jmanoma;

34.5. asmens duomeny Saltinius.

35. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam buty pateikta tvarkomy asmens duomeny

kopija ir kita forma, nei Istaiga pateikia, taciau uz tai gali biiti imamas mokestis.

36. Jeigu duomeny subjektas nustato, kad Jstaiga yra tvarkomi netiksliis ar neiSsamils jo asmens
duomenys, duomeny subjektas turi teise¢ kreiptis su praSymu, kad Jstaiga iStaisyty tvarkomus netikslius
asmens duomenis arba papildyty neiSsamius asmens duomenis. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny
subjekto pateiktas praSymas yra pagrjstas, Istaiga nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas,
iStaiso neiSsamius ar netikslius asmens duomenis ir informuoja apie tai duomeny subjekts. [staiga apie
duomeny subjekto praSymu iStaisytus neiSsamius ar netikslius asmens duomenis informuoja duomeny
gavéjus, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys buvo teikiami duomeny gavéjams.

37. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis su praSymu istrinti su juo susijusius asmens duomentis,
jeigu yra vienas i$ $iy pagrindy:

37.1. asmens duomenys nebéra reikalingi tikslams, kurie buvo nustatyti, prie§ renkant asmens
duomenis;

37.2. atsauktas duomeny subjekto sutikimas, kuriuo vadovaujantis buvo grindziamas duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkymas, ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomeny subjekto
asmens duomenis;

37.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su savo asmens duomeny tvarkymu pagal Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento 21 straipsnio 1 dalj ir néra virSesniy teiséty priezasCiy tvarkyti asmens
duomenis;

37.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

37.5. asmens duomenys turi bti iStrinti, laikantis Europos Sajungos teisés aktuose arba Lietuvos
Respublikos teisés aktuose nustatytos teisinés prievolés.

38. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas praSymas iStrinti asmens duomenis yra
pagristas, Istaiga nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, iStrina su duomeny subjektu
susijusius asmens duomenis ir apie tai informuoja duomeny subjekta. Istaiga apie duomeny subjekto
praSymu istrintus asmens duomenis informuoja duomeny gavéjus, jeigu duomeny subjekto asmens
duomenys buvo teikiami duomeny gavéjams.

39. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis ] Istaigg su praSymu apriboti savo asmens duomeny
tvarkyma, jeigu yra vienas i$ $iy pagrindy:

39.1. duomeny subjektas uzgincija Jstaigos tvarkomy jo asmens duomeny tikslumg. Tokiu atveju
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biiti apribotas tokiam laikotarpiui, per kurj duomeny
valdytojas patikrina asmens duomeny tiksluma;
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39.2. yra nustatyta, kad duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas buvo neteisétas ir
duomeny subjektas nesutinka, kad asmens duomenys biity iStrinti, ir vietoje to praso apriboti jy tvarkyma;

39.3. jeigu yra pasiektas asmens duomeny tvarkymo tikslas ir [staigal, kaip duomeny valdytojui,
nebereikia Siam tikslui pasiekti surinkty duomeny subjekto asmens duomeny, taciau jy reikia duomeny
subjektui, siekianciam pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus;

39.4. duomeny subjektas pateiké PraSyma [staigai, kuriame iSreiSké nesutikimg, kad Jstaiga
tvarkyty jo asmens duomenis. Tokiu atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali buti
apribotas tokiam laikotarpiui, per kurj duomeny valdytojas patikrina, ar §is duomeny subjekto praSymas
pagristas.

39.5. Duomeny subjektas pateikia praSyma istrinti jo Istaigos tvarkomus asmens duomenis ir
nustatoma, kad praSymas yra pagristas, taciau néra techniniy galimybiy duomeny subjekto asmens
duomenis iStrinti nedelsiant. Tokiu atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biti
apribotas iki tol, kol duomeny subjekto asmens duomenys bus istrinti.

40. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas prasSymas apriboti asmens duomeny
tvarkyma yra pagrijstas, Jstaiga privalo apriboti duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma ir apie tai
informuoti duomeny subjekty. Istaiga apie duomeny subjekto prasymu apribota asmens duomeny
tvarkymg informuoja duomeny gavéjus, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys buvo teikiami
duomeny gavéjams.

41. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 21
straipsniu, turi teise dél su juo konkreciu atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad Istaiga
tvarkyty jo asmens duomenis tais atvejais, kai asmens duomeny tvarkymas vykdomas pagal Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento 6 straipsnio 1 dalies e ir (arba) f punktus ir (arba) tiesioginés rinkodaros
tikslais.

42. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimag su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy atlickamas asmens
duomeny tvarkymas, yra virSesnés uzZ duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu asmens
duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

43. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis j Istaiga su praSymu gauti su juo susijusius asmens
duomenis bei turi teis¢ prasyti persiysti [staigos tvarkomus duomeny subjekto asmens duomenis kitam
duomeny valdytojui, jeigu yra $ios salygos:

43.1. duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas yra grindziamas duomeny subjekto
sutikimu arba vykdoma sutartimi tarp Istaigos ir duomeny subjekto;

43.2. asmens duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis.

44. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas praSymas j duomeny perkeliamuma
yra pagrijstas, [staiga pateikia duomenis:

44.1. duomeny subjektui;

44.2. kitam duomeny valdytojui, jeigu:

44.2.1. duomeny subjektas praSyme nurodo, kad Jstaiga asmens duomenis turéty
persiysti kitam duomeny valdytojui;
44.2.2. yra techninés galimybés pateikti asmens duomenis tiesiogiai kitam duomeny
valdytojui.
IX SKYRIUS

ASMENS DUOMENU SAUGUMO NUOSTATOS

45. Istaiga jgyvendina Siose Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas uztikrinti tinkamg asmens duomeny sauguma, taip pat apsauga nuo duomeny
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tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycCinio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo.

46. Pagrindiniai asmens duomeny apsaugos uztikrinimo principai ir priemongs:

46.1. darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis yra supazindinti su visais asmens duomeny sauga
reglamentuojanciais [staigos teisés aktais. Darbuotojai taip pat yra pasirase¢ Susitarimg dél konfidencialios
informacijos apsaugos, kuriuo yra jsipareigoje laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet
kokig su asmens duomenimis susijusig informacija su kuria jie susipazino eidami savo pareigas, nebent
tokia informacija biity viesa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.

46.2. uztikrinama tinkama prieigos prie asmens duomeny apsauga, valdymas ir kontrolé. Prieigos
teisés prie asmens duomeny suteikiamos, naikinamos ir kei¢iamos vadovaujantis Informacinés sistemos
naudotojy administravimo taisyklémis. Istaiga uztikrina, kad prieigos teisés prie asmens duomeny biity
suteikiamos tik legaliems naudotojams ir tik tokia apimtimi, kiek jos butinos darbuotojy pareiginéms
funkcijoms atlikti arba siekiant tinkamai vykdyti asmens duomeny tvarkymo sutartj, sudaryta su asmens
duomeny tvarkytoju. Prieigos teisés prie asmens duomeny naikinamos pasibaigus darbuotojo darbo
santykiams, pasikeitus darbo funkcijoms, kurioms vykdyti prieiga nereikalinga, taip pat nutraukus
asmens duomeny tvarkymo sutartj, sudaryta su asmens duomeny tvarkytoju, ar Siai sutarciai nustojus
galioti;

46.3. igyvendintos Svaraus stalo ir §varaus ekrano politikos;

46.4. kompiuterinés darbo vietos, tarnybinés stotys ir kita techniné jranga, per kurig gali bati
pasiekiami asmens duomenys, yra tinkamai apsaugota, vadovaujantis gerosiomis informacijos saugos
praktikomis ir teisés akty reikalavimais; draudziamas ir grieztai kontroliuojamas nelegalios (neleistinos)
programingés jrangos naudojimas; uZtikrinama tinkama asmens duomeny apsauga nuo neteisétos prieigos
elektroniniy rySiy priemonémis;

46.5. uztikrinamas tinkamas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, fizinis saugumas.

47. Istaigos darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

47.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty Bendrajame duomeny apsaugos reglamente, Lictuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme, Siose Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

47.2. su asmens duomenimis atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Jstaigos darbuotojui yra
suteiktos teisés;

47.3. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, iSskyrus, jeigu tokia
informacija buvo viesa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens
duomeny paslaptj galioja ir peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus darbo santykiams Jstaiga,

47.4. laikytis Jstaigos teisés aktais nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny
saugumo priemoniy, siekiant uzkirsti kelig netyCiniam ar neteisé¢tam tvarkomy asmens duomeny
sunaikinimui, praradimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui,
saugoti dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti pertekliniy
ju kopijy darymo;

47.5. saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas su asmens duomenimis tinkamai ir saugiai,

47.6. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su asmens
duomenimis asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomeny;

47.7. nedelsiant pranesti Jstaigos vadovui ar jo jgaliotam atsakingam asmeniui apie bet kokig
itarting situacija, kuri gali kelti grésme tvarkomy asmens duomeny saugumui;

47.8. laikytis kity asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyty
reikalavimy.

48. Jstaiga reguliariai vykdo darbuotojy Svietimg ir mokymus asmens duomeny apsaugos
Klausimais.
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49. Istaigos darbuotojas netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai
pasibaigia darbuotojo darbo santykiai su Jstaiga, arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu
nesusijusias funkcijas.

50. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Istaigos dokumentai,
kuriuose nurodomi asmens duomenys, bei jy kopijos turi buti sunaikinti taip, kad $iy dokumenty nebiity
galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

51. Duomeny subjekty pateikti dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos
ir atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose
spintose, seifuose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi biiti laikomi taip,
kad neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

52. Su duomeny tvarkytojais sudarytos duomeny tvarkymo sutartys, atitinkancios Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento nuostatas.

53. Istaigoje jgyvendinamos ir kitos atitinkamos techninés saugumg uztikrinancios priemonés,
kurios padeda apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo ir kurios yra detalizuotos Saugaus
elektroninés informacijos tvarkymo taisyklése ir kituose vietiniuose norminiuose teisés aktuose.

X SKYRIUS
PRANESIMAI APIE INCIDENTUS

54. Istaiga dokumentuoja visus asmens duomeny saugumo pazeidimus, jskaitant su asmens
duomeny saugumo pazeidimu susijusius faktus, jo poveikj ir taisomuosius veiksmus, kuriy buvo imtasi.

55. Asmens duomeny saugumo pazeidimo atveju [staiga nedelsdama ir, jei jmanoma, praéjus ne
daugiau kaip 72 valandas nuo tada, kai suZinojo apie asmens duomeny saugumo pazeidima, apie tai
praneSa Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai, nebent asmens duomeny saugumo
paZeidimas neturéty kelti pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

56. Kai dél duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms, Istaiga nedelsdama praneSa apie asmens duomeny saugumo pazeidima duomeny
subjektui. PraneSimas gali biiti nesiun¢iamas, jeigu yra jvykdytos visos Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento 34 straipsnio 3 dalyje nurodytos salygos.

57. PraneSimy apie asmens duomeny saugumo pazeidimus tvarka reglamentuota Asmens
duomeny saugumo pazeidimy aptikimo, sustabdymo (pasalinimo) ir praneSimo apie juos tvarkos aprase.

X1 SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

58. Tais atvejais, kai, atsizvelgiant j asmens duomeny ir duomeny subjekty kategorija, duomeny
tvarkymo pobudj, apréptj, konteksta, tikslus, duomeny subjekty teiséms bei laisvéms gali kilti didelis
pavojus, Istaiga, prie§ pradédama vykdyti duomeny tvarkymo operacijas (veiksmus) ir tvarkyti
duomenis, atlieka numatyty duomeny tvarkymo operacijy poveikio duomeny apsaugai vertinima.

59. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo pagrindai ir procediira detalizuota Poveikio duomeny
apsaugai vertinimo atlikimo tvarkos aprase.

X1l SKYRIUS 5
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

60. Pagal Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 30 straipsnj Jstaigoje tvarkomi duomeny
tvarkymo veiklos, uz kurig [staiga atsako, jrasai. Jeigu asmens duomenys tvarkomi keliais tikslais ir asmens
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duomeny tvarkymas Siais tikslais yra skirtingas, kieckvienam asmens duomeny tvarkymo tikslui daromas
atskiras jrasas.

61. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai Jstaigoje tvarkomi rastu, jskaitant ir elektronine forma, pagal
Siose Taisyklése patvirtintg formg (Taisykliy 2 ir 3 priedai).

62. Duomeny tvarkymo veiklos jrasus tvarko duomeny apsaugos pareigiinas, remdamasis
informacija, kurig jam teikia darbuotojai, atsakingi uz atitinkamy asmens duomeny tvarkyma. Darbuotojai,
atsakingi uz atitinkamy asmens duomeny tvarkyma nedelsdami informuoja duomeny apsaugos pareigiing apie
pasikeitimus, atsiradusius tvarkant atitinkamus asmens duomenis.

63. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai saugomi pas duomeny apsaugos pareigiing.

64. Tvarkydamas duomeny tvarkymo veiklos jraSus duomeny apsaugos pareigiinas privalo uztikrinti
jraSy pakeitimy atsekamuma.

65. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai teikiami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, gavus jos
prasyma.

X1 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

66. Uz Siy Taisykliy laikymasi [staigos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, atsako teisé€s
akty nustatyta tvarka.

67. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi prieziiirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole
bei periodiskg Taisykliy perzitiréjima atsakingas Jstaigos vadovo jgaliotas darbuotojas.

PRIEDAL:
1. Duomeny tvarkytojy registro forma
2. Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma.
3. Duomeny tvarkytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma.
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Asmens duomeny tvarkymo taisykliy

1 priedas

(VieSosios jstaigos Joniskio ligoninés duomeny tvarkytojy registro forma)

VIESOSIOS ISTAIGOS JONISKIO LIGONINES
DUOMENU TVARKYTOJU REGISTRAS

Eil.
Nr.

Duomenuy
tvarkytojas

Sutarties su duomeny tvarkytoju
sudarymo pobidis

Sutarties su
duomeny
tvarkytoju
sudarymo
data

Sutarties su
duomeny
tvarkytoju
pasibaigimo
data
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Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

DUOMENU VALDYTOJO DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASU FORMA

Duomeny valdytojas:

Duomeny valdytojo (jei taikoma, ir bendro duomeny valdytojo) pavadinimas (jei fizinis asmuo — vardas ir
pavarde)

Pasto adresas Telefono rysio numeris  |Elektroninio pasto adresas |Kitos rySiy priemonés
(pvz., interneto svetainés
adresas, el. siuntos
\pristatymo dézuteés

adresas)
Duomeny apsaugos pareigiinas:
Duomeny apsaugos pareigiino vardas ir pavardé
Pasto adresas Telefono rysio numeris  |Elektroninio pasto adresas [Kitos rySiy priemonés

Duomenu tvarkymeo tikslas (pvz., jdarbinimas, prekiy ir (ar) paslaugy pardavimas, tiesioginé rinkodara,
personalo administravimas, turto saugumo uztikrinimas (kai vvkdomas vaizdo stebéjimas), paslaugy kokybés
uztikrinimas (kai vykdomas telefoniniy pokalbiy jrasSymas) ir t. 1.)

Duomenuy subjekty kategoriju apraSymas (pvz., darbuotojai, asmenys, patenkantys j vaizdo stebéjimo laukq,
pirkéjai, klientai, mokiniai, pacienty jgalioti atstovai ir t. t.) Esant kelioms duomeny subjekty grupéms, atskirai
nurodomi kiekvienos duomeny subjekty grupés tvarkomi asmens duomenys (jskaitant ir specialiy kategorijy
asmens duomenis), jeigu tvarkomi duomenys yra skirtingi.

Asmens duomeny kategoriju aprasymas (pvz., vardas, pavarde, gimimo data, adresas, vaizdo duomenys,
priskaiciuotas darbo uzmokestis, duomenys apie sveikatq, telefono pokalbio jrasas, IP adresas ir t.1.)

Duomeny gavéjy kategorijos (duomeny gavéjai, kuriems buvo arba bus atskleisti ar kitaip perduoti asmens
duomenys, jskaitant duomeny gavéjus treciosiose valstybése ar tarptautines organizacijas)
(pvz., draudimo bendroves, kurjeriy tarnybos, bankai ir t. t.)

Asmens duomeny perdavimai i tre¢iajq valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valstybés arba tarptautinés organizacijos, |BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
kuriai perduodami asmens duomenys pavadinimas:  |nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy
apsaugos priemoniy dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai (kai jmanoma) (pvz., /10 mety po sutarties
ivwkdymo, 30 kalendoriniy dieny, 1 metai nuo paskutinio prisijungimo prie kliento paskyros ir t. t.)

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai
Jmanoma):
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Techninés saugumo priemones: Organizacinés saugumo priemones:

(pvz., informaciniy sistemy ir duomeny baziy vartotojy
teisiy ribojimas ir kontrolé, asmenys, dirbantys su
programomis, daromos atsarginés duomeny kopijos, asmens duomenimis, yra saistomi teisés aktuose
atliekamas duomeny Sifravimas ir t.1.) nustatyty konfidencialumo pareigy ir t. 1.)

Kita informacija (pvz., duomeny Saltiniai, duomeny tvarkymo teisiniai pagrindai, darbuotojai (skyriai),
atsakingi uz duomeny tvarkymq, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ypatumai, nuorodos j kitus su duomeny
apsauga susijusius dokumentus (j poveikio duomeny apsaugai vertinimgq, vidaus tvarkos taisykles ir t. t.)

(pvz., programiné jranga yra nuolatos atnaujinama,
aprupinta ugniasienémis ir antivirusinémis

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s)
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Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

DUOMENU TVARKYTOJO DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU FORMA

Duomenuy tvarkytojas:

Duomeny tvarkytojo pavadinimas (jei fizinis asmuo — vardas ir pavardé)

Pasto adresas Telefono rysio numeris  |Elektroninio pasto adresas |Kitos rySiy priemonés
(pvz., interneto svetaines
adresas, el. siuntos
pristatymo dézutés adresas)

Kiekvienas duomeny valdytojas (jei taikoma — ir jo atstovas), kurio vardu veikia duomeny tvarkytojas:

Duomeny valdytojo pavadinimas (jei fizinis asmuo — jo vardas ir pavardé)

Pasto adresas Telefono rySio numeris  |Elektroninio pasto adresas |Kitos rySiy priemonés
(pvz., interneto svetainés
adresas, el. siuntos
pristatymo dézutés adresas)

Duomeny apsaugos pareigiinas (jei taikoma):

Duomeny apsaugos pareigiino vardas ir pavardé

Pasto adresas Telefono rySio numeris  |Elektroninio pasto adresas [Kitos ry$iy priemonés

Kiekvieno duomeny valdytojo vardu atlieckamo duomeny tvarkymo kategorijos, t. y. atliekami asmens
duomeny tvarkymo veiksmai (pvz., vaizdo stebéjimas, asmens duomeny saugojimas, naikinimas ir t. t.)

Asmens duomeny perdavimai j trefiajq valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valstybés arba tarptautinés organizacijos, |BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
kuriai perduodami asmens duomenys, pavadinimas:  |nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy
apsaugos priemoniy dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai
Jmanoma):

Techninés saugumo priemonés: Organizacinés saugumo priemonés:

(pvz., programiné jranga yra nuolatos atnaujinama, (pvz., informaciniy sistemy ir duomeny baziy vartotojy
apripinta ugniasienémis ir antivirusinémis programomis, |teisiy ribojimas ir kontrolé, asmenys, dirbantys su
daromos atsarginés duomeny kopijos, atliekamas asmens duomenimis, yra saistomi teisés aktuose
duomeny Sifravimas ir t. t.) nustatyty konfidencialumo pareigy ir t. 1.)

Kita informacija (pvz., darbuotojai (skyriai), atsakingi uz duomeny tvarkymgq, nuorodos j kitus su duomeny
apsauga susijusius dokumentus ir t. t.)

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s)




